电子投标文件制作工具V2.0
使用手册
1、 软件安装

必须严格按照以下步骤安装系统。很多问题都是由于没有正确安装电子签章系统引起的。
1：如果电脑上已经安装过老版本的制作工具，请直接到第4步。

2：安装 天谷电子签章系统 (点击下载)
如果安装了其他地方的天谷签章系统，这里需要重新安装，天谷签章。
3：系统补丁安装

如果是 WIN7、WIN8 系统，请跳过此步骤。 

WindowsXP系统下安装：下载 安装xp 补丁包 (点击下载)
 

4：安装【 电子投标文件制作工具.exe】 (点击下载) 

5：操作手册（必读） (点击下载)
安装完成后，会在桌面上生成一个  图标，双击图标即可运行。
2、 CA证书购买及绑定

1：使用网上报名系统，完成企业信息的入库，并经过中心科室审核通过。
2：向杭州天谷公司申请办理温岭招投标专用CA证书（客服电话：400-0878-198 ）。
3、完成CA证书绑定

登陆网上报名系统完成绑定。
3、 电子投标文件制作
双击软件[image: image33.png]


打开若首先出现下列界面：
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则需要进入软件更新地址或者在中心网站资料下载中下载最新版本，重新安装最新版本。
若是最新版本，则直接出现下面的界面：
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（1-1）
[image: image1.png]


1、导入招标文件
点击图（1-1）中                 按钮，打开如下图所示页面：
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（2-1-1）
在打开的对话框中加载对应项目的电子招标文件（**. tpxe）文件（即发布的后缀名为tpxe的文件），点击“打开”按钮即可导入电子投标文件一级目录。导入后如下图所示：
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（2-1-2）
注意：点击“查看附件”可下载word版本招标文件。
2、 投标参数录入
选择图（2-1-2）中的“投标参数”选项卡，按照页面上的说明按序准确填写投标人名称，项目负责人（项目经理或者项目总监）姓名，项目负责人（项目经理或者项目总监）身份证号码，投标报价，工期，质量标准，质量目标（如需要）。
注意：工期按照招标文件中要求填写即可（例如：100）。
3、 加载PDF文件并签章
制作“技术标”、“资格标”、“商务标”等投标文件时，投标人须自行把相关文件转换为PDF文件格式（强烈建议通过office2010及以上版本的“另存为”功能将word转化为PDF文件）。
“资格标”是指 “资格后审申请文件”的所有内容，包括证书等材料复印件。

“商务标”是指纸质商务标部分。

“工程量清单附件”是指：1、通过品茗的“温岭商务标投标”软件制作好，并导出后缀名为“投标文件”的文件；2、EXCEL格式的商务标。具体视项目实际情况而定。
注：技术标为暗标的标书不需要签盖电子印章。
以制作“商务标”电子标书为例，点击图（2-1-2）中的“商务标”选项卡后，出现如下图所示图像：
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点击[image: image7.png]g




或[image: image8.png]HnEE AP [



按钮，选择对应pdf格式的电子标书，可将pdf格式的电子标书加载至对应选项卡中的文档区域中。
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加载完成后，点击                 [image: image10.png]A s



按钮，系统弹出页面：

在签章名称下拉框中选择需要签盖的印章，钥匙密码输入当前CA数字证书锁的密码，新办默认密码为（111111），选择签章定位模式，点击确定后，当前页面关闭，鼠标显示公章，在需要签章的位置点击鼠标，进行签章操作。
盖章模式说明：

     单页盖章：签章一次后，公章关闭，下一位置签章的话，重复点击[image: image11.png][z mres



按钮进行签章。

    多页签章：一次签章操作，当前选项卡中的PDF页面都全部签盖完成，所有页面签盖位置取决于首次点击的位置。
  注意：目前盖章不需要一定盖在投标文件中要求的相应位置，但尽量盖在空白处，不要遮盖住关键内容。
4、 加载工程量清单附件
选择图 “工程量清单附件”选项卡，打开如下图所示页面：
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点击[image: image13.png]


按钮，选择通过品茗的“温岭商务标投标”软件制作好并导出后缀名为“投标文件”的文件，加载文件。
点击[image: image14.png]Lt B



按钮，可上传excel格式的商务标电子文件。
注意：第一个只能上传通过品茗的“温岭商务标投标”软件制作并生成的后缀名为“投标文件”的电子文件。

第二个只能上传EXCEL格式或者rar格式的电子文件。
5、 确认投标
图（2-5-1）中所有内容填写完整后，[image: image15.png]


按钮将自动变为可点击状态，此时即可点击此按钮生成电子投标文件。
注意：在确认投标时，请再次仔细检查填入内容的准确性，以免影响投标。
6、 导出标书

确认投标后，点击[image: image16.png]SR



按钮，选择指定路径，可将电子投标文件（.tdxe）保存至U盘、光盘或本地电脑。
注意：导出的目标文件必须为空文件夹，建议先导出到本地电脑，校验无误后，再拷贝到U盘，或刻录到光盘。
7、 打开、校验标书
点击[image: image17.png]HTF » BT [




按钮，可打开、校验保存在U盘、光盘或本地电脑的
电子标书。打开标书文件后，检查各项输入内容，标书文件，签章是否都完整。

如发现有缺失内容，则需要重新制作电子标书。
8、 打印纸质投标标书

以打印“商务标”为例：选择“商务标”选项卡后，点击[image: image18.png]


按钮，即可打印纸质商务标内容。

注意：目前商务标纸质部分不要通过此步骤打印，还是按照以前的编制方法制作。
9、 保存未制作完成的标书、打开未制作完成的标书

点击[image: image19.png]el fRreksiERRAY




按钮，可将未制作完成的标书临时保存。
点击[image: image20.png]ATFFRUEFRENRS (5



按钮，可将临时保存的电子标书打开并继续操作。
4、 上传电子投标文件
上传电子投标文件是投标人在时间有效期内（即项目开标前），通过CA加密投标文件，自行把电子标书文件递交到电子交易平台。
点击[image: image21.png]


 按钮，系统弹出上传页面
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投标人选择已在电子交易平台绑定的数字证书，系统自动读取投标人在上传时间范围内的已报名项目，选择对应的投标项目，点击[image: image23.png]


按钮，选择制作好的电子标书文件，点击[image: image24.png]


按钮，对标书进行加密上传。
注意：此处如果找不到可以上传的项目，一般有三种情况引起

1） CA证书过期，请和CA公司联系续费

2） CA没有绑定，请参看 第二章。

3） 项目开标时间已过。
4） 上传慢、上传失败，跟网络关系大，因为中心使用的电信公司网络，投标人如果使用了移动、联通的网络可能导致上传失败。
5、 标书上传成功确认和撤销标书
上传后可以登陆【网上报名系统】 已报名项目 中 确认上传是否成功。
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也可以撤销投标文件（可能导致投标失败，需谨慎操作）。
6、 远程解密或者现场解密
投标人在项目招标文件规定的开标时间之后，可通过远程解密上传的电子投标文件。

1、登录电子交易平台后，点击左侧导航栏中的“签到开标”后出现如下界面：
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2、选择需要解密的项目（例如核心区慢行系统），点击项目后面的“签到开标”，出现如下界面：
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3、点击“签到解密”列表中的“打开”按钮后，在弹出的对话框中点击“读取证书”，输入密码（默认是：111111），再点击“解密”即可。
注意：多标段的项目密码只输入一次即可。
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4、解密成功后出现如下界面：
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且项目列表的“签订解密”中出现成功解密字样。
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7、 常见问题
1、盖章密码、标书解密密码 用的是CA盾的密码，默认是 111111

2、提示 注册类错误 ，原因是 没有安装 签章软件，请按《章节一》 操作。
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